Na temelju &lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16) i Izjave o oshivanju
Hrvatskog radio Karlovca d.o.o. direktorica Drustva donosi slijededi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opcée odredbe
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju ne postoji
obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) Hrvatski radio Karlovac d.o.o. je obvezan, prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na
sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog
nastana i nagelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZisnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nagelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(3) Zabranjeno je na bilo koji nacin utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o jednostavnoj nabavi
roba, usluga i radova i/ili koristiti poloZaj osoba koje na bilo koji nacin sudjeluju u postupku nabave
i to kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitkaili probitka gospodarskih subjekata
ili osoba, radi stjecanja neke povlastice ili prava, sklapanja pravnog posla ili na drugi nacin
interesnog pogodovanja sebi ili drugoj osobi.

(4) Radi dokazivanja da ne postoje okolnosti iz stavka 3. ovoga ¢lanka sve osobe koje na bilo koji naéin
sudjeluju u postupku nabave od strane Hrvatskog radio Karlovca d.o.o. potpisuju Izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Planiranje i provodenje postupaka
€lanak 2.

(1) Odgovorna osoba predlae nabavu za sljede¢u proraCunsku godinu prilikom izrade nacrta plana
poslovanja. Takoder, nakon uskladenja nacrta s planom poslovanja te kona&nim odredivanjem plana
nabave, odgovorna osoba za odredene predmete nabave vodi ratuna o pravovremenom iniciranju
nabave. :

(2) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema Zakonu o javnoj nabavi.




Vrijednosni pragovi

Clanak 3.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave do 50.000,00 kn za robe,
usluge i radove, nabava provodi se slanjem poziva za dostavu ponuda samo jednom (1)
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave od 50.000,00 do 200.000 kn
za robe i usluge, odnosno do 500.000 kn za radove, nabava se provodi slanjem poziva za
dostavu ponuda na najmanje tri (3) adrese gospodarskih subjekata.

(3) Poziv za dostavu ponuda dostavlja se putem telefaksa, neposrednim putem, elektronickom
poétom ili podtom uz obvezan dokaz da je dostava izvriena (faks potvrda, pecat i potpis,
povratnica, e-posta) istodobno, svakom gospodarskom subjektu.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna ponuda koja udovoljava svim trafenim uvjetima i zahtjevima
Hrvatskog radio Karlovca d.o.o.

(5) Iznimno kod nabave specifiénih usluga, konzultantskih usluga, usluga struénog nadzora, nabave
robe za reprezentaciju , te kod nabave roba, usluga i radova koje zbog Zurnosti izazvane
nepredvidenim dogadajima, ovaj Pravilnik se ne mora primjenjivati.

(6) Izravno ugovaranje s jednim ponuditeljem dozvoljeno je uz pisano obrazloZenje i tou
iznimnim situacijama kada na trzi$tu nema vise ponuditelja koji ée zadovoljiti sve traZene, a
bitne uvjete nabave, kao $to su vrsta roba, radovai usluga, rokovi isporuke i sli¢no.

Tijek jednostavne nabave

Clanak 4.

(1) Za provodenje jednostavne nabave izraduije se poziv za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda
je pet (5) dana za nabavu roba i usluga, a deset (10) dana za nabavu radova poéevsi od dana
zaprimanja poziva za dostavu ponuda. Sve eventualne izmjene poziva za dostavu ponuda biti ¢e
pravovremeno dostavljene svim ponuditeljima.

(2) Otvaranje pristiglih ponuda nije javno. Nakon otvaranja ponuda pregledavaju se i ocjenjuju
ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude. Pregled i ocjena ponuda tajni su
do donogenja odluke o odabiru ili ponistenju. Sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda i donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude. Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrzi
sve ono §to je traeno, pozvat ¢e se ponuditelj da dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od
dana dostave poziva. Hrvatski radio Karlovac d.o.o. zadrzava pravo ponistenja objavljene nabave u
bilo kojem trenutku, odnosno ne mora odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada
bilo koje vrste prema ponuditeljima. ~

(3) Odluka o odabiru/ponidtenju postupka na dokaziv se natin dostavlja svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku nabave i to u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavom ponude.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 5.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.




(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne znaéajke, ekoloske znalajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvréenja, jamstveni rok i dr.

Evidentiranje i praéenje realizacije ugovora, arhiviranje
€lanak 6.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima pripisanima u pozivu na
dostavu ponuda, odnosno odabranoj ponudi.

(2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguée su bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave u sluéaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena
bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne
mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti_pragova na koje se
primjenjuje ovaj Pravilnik.

(3) Hrvatski radio Karlovac d.o.o. je obvezan guvati svu dokumentaciju o svakom postupku
jednostavne nabave i podatke kojima se obrazlau posebni slu¢ajevi i okolnosti svakog pojedinog
postupka jednostavne nabave za potrebe moguceg kasnijeg opravdavanja svakog pojedinog

postupka. Dokumentacija se €uva Cetiri (4) godine od poctetka pojedinog postupka jednostavne
nabave.

Zavréne odredbe
Clanak 7.

Nepridriavanje odredbi ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.
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